Navod na omlouvani absence v programu Bakalari

Rodi¢e omlouvaji absenci Zakl pouze elektronicky pfes mobilni nebo webovou aplikaci

Bakalati. Absence se omluvi zaslanim omluvenky ptes systém Komens.
1. Omlouvani pres webovou aplikaci

1) Spust'te webovou aplikaci. Na webu Skoly www.zsloukov.cz zalozka Bakalafi nebo adresa

https://zsloukov.bakalari.cz
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2) Ptihlaste se do webové aplikace Bakalati. Vypliite piihlasovaci udaje (login, heslo).

@ bakalari

Krakono3ova zakladni Skola a materska skola
Loukov, pfispévkova organizace
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Prihlasit



www.zsloukov.cz
https://zsloukov.bakalari.cz/

2) V menu vlevo zvolte 1. Komens a poté 2. Poslat zpravu. U zpravy rozkliknéte 3. Typ zpravy

a vyberte 4. Omluveni absence.
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3) Pokud omlouvate celodenni absenci (napt. tyden trvajici chiipku nebo celodenni navstévu
I1ékate), zatrhnéte volbu 1. Omluvit cely den. Nastavte délku trvani absence pomoci policek

2. Od a 3. Do, 4. napiste diivod absence a tlacitkem 5. Odeslat poslete omluvenku.
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4) Pokud omlouvate pouze ¢ast dne, odskrtnéte volbu 1. Omluvit cely den. Trvani absence nastavte
pomoci data a konkrétnich vyucovacich hodin do poli¢ek 2. Od a 3. Do. 4. Napiste diivod absence

a tlacitkem 5. Odeslat poSlete omluvenku.
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2. Omlouvani pres mobilni aplikaci Bakalari OnLine

Postupuje se analogicky jako u webové aplikace. 1. zvolte modul Komens, 2. Kliknéte na ikonu

vpravo dole Poslat zpravu, 3. zvolte Typ zpravy — Omluveni absence
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Stejné jako u webové aplikace:

a) pokud omlouvate celodenni absenci (napf. tyden trvajici
chiipku nebo celodenni navstévu Iékare), zatrhnéte volbu
Omluvit cely den. Nastavte délku trvani absence pomoci
policek Od a Do, napiste divod absence a ikonou vlastovky

Odeslat poslete omluvenku tfidnimu uciteli.

b) pokud omlouvate pouze cast dne, odSkrtnéte volbu
Omluvit cely den. Trvani absence nastavte pomoci data a
konkrétnich vyucovacich hodin do policek Od a Do, napiste
ditvod absence a ikonou vlaStovky Odeslat poslete

omluvenku tfidnimu uciteli.
Zde je také video navod:

https://www.youtube.com/watch?v=8pL4B7QHUbA

Pokud budete mit néjaké dotazy nebo problémy

s omlouvanim absence, nevahejte kontaktovat tfidniho

ucitele nebo feditelstvi skoly.
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Zde postupné vyplnite:
- obdobi absence od - do (muzete zatrhnout
cely den, ¢i casoveé rezmezi v ramci dne)

- vyberete pfijemce (nabidne se Vam pouze

tridni ucitel)

- prfipadné muzete pridat pfilohu (napr. od lékare)

- odeslete zpravu


https://www.youtube.com/watch?v=8pL4B7QHUbA

